Afregning lokaletilskud

Du skal vaere logget ind for at kunne indberette oplysningerne, se navigationssedlen 'Log in’.

Fase

Forklaring

Navigation

Valg Min profil

For at kunne ansgge og indberette
skal du ind i din egen profil som
kasserer eller formand

& Min profil

Velg Indberetning
- Tilskud

Velg Afregning
Lokaletilskud

For at afregne lokaleudgifter og
aktivitetstimer

AFREGNING LOKALETILSK!
Afregning af lokaletilskud

Udfyld felterne i
Skema 1
Lokaleudgifter

Kun udgifter der kan dokumenteres
med bilag, vil blive godkendt

Udfyld Skema 2
Lokaleindtaegter

Dette er indteegter fra udlejning af
jeres egne lokaler

Angivet Indtmgter ved udlejning af lokaler

Udfyld Skema 3
aktivitetstimer

Kun lokale-/haltimer der kan
dokumenteres via faktura eller
aktivitetsplan kan godkendes.

Skema 3: Aktivitetstimer (afholdte)

Ansegte lakaletimer

Vedheeft Bilag

Bilagene skal vaere i relation til de
oplyste udgifter og timer.
Billagsoversigt og aktivitetsplan
vedhaeftes her

Bilag som dokume

Dokumentation *

Veelg fil(er)
Fjern bilag Lige efter filnavnet er det muligt at _ _
fierne filen igen hvis den forkerte ngfjern il
vedhaeftes.
Klik pa fortsaet
Fortsast
Gem en
kopi/kvittering
Tryk pa Rediger Hvis noget af det indberettede skal .
a@ndres Rediger

Tryk pa 'Gem og
indsend’

Send afregningen til forvaltningen

Gem og indsend




