
Bestyrelsens sammensætning – underskrivning med MitID 

Du skal være logget ind som Formand, Foreningsansvarlig eller Kassere for at kunne se menupunktet 

’Bestyrelsens sammensætning’, se vejledningen ’Log ind og glemt log ind’. 

 Forklaring Navigation  

Vælg menupunktet 
’Bestyrelsessammensætning’ 

 

 
Upload dokument med 
bestyrelsessammensætning  

Følg vejledningen på din computer 

 
Gem dokumentet   

 
Bekræft at det er det rigtige 
dokument  

Hvis det ikke er det korrekte 
dokument, vælg ’Rediger’.  

 
Udfyld formularen Minimum 3 max. 23 

bestyrelsesmedlemmer. 
Alle bestyrelsesmedlemmer skal 
skrives på denne liste med deres 
mailadresse.  

 
Tryk send Send underskriftanmodning til 

bestyrelsesmedlemmerne  
Rediger oplysninger Ud fra hvert medlem er det muligt at 

redigere oplysninger, hvis der eks. er 
fejl i mailen. 

 

Send mail igen Mailen med underskrift anmodning 
sendes til medlemmet igen  

Status Dette giver et overblik over hvem der 
har godkendt  

 
Afslutning Når alle har underskrevet vil systemet 

gå tilbage til start og oversigt med 
status vil ikke være tilgængelig.  

 
 

  



Sådan godkender du…  
Tryk på link i mail Mailen sendes fra Frederiksberg 

Kommune, mail@winkas.net 

 
Åben og kontroller at 
oplysningerne i 
dokumentet er korrekt 

 

 

Vælg ’Godkend Med 
MitID’ 

Hvis alt er som det skal være 

 
Gå ’videre til 
underskrift’ 

Scroll baren ned i bunden så videre 
til underskrift bliver blå. 

 
Log ind med MitID Følg vejledningen fra MitID  

 


